
  

 فرآيند درخواست خريد مجلات فارسي

  

  ب

پرنمودن برگه درخواست و هماهنگي با مسئولين مربوطه 
 جهت سفارش يا تمديد مجلات فارسي

دريافت قبض هزينه اشتراك از كارپردازو تكميل فرم 
اشتراك و ارسال نامه جهت اشتراك جديد يا تمديد 

 اشتراك قبلي

ارسال فرم اشتراك تكميل شده ، قبض پرداخت هزينه به 
 يد اشتراك قبليهمراه نامه تقاضاي اشتراك جديد يا تمد

آيا مجلات به موقع
 ارسال مي گردد؟

پرنمودن برگه درخواست و هماهنگي با مسئولين مربوطه 
 جهت سفارش يا تمديد مجلات فارسي

دريافت قبض هزينه اشتراك از كارپردازو تكميل فرم 
اشتراك و ارسال نامه جهت اشتراك جديد يا تمديد 

 اشتراك قبلي

ارسال فرم اشتراك تكميل شده ، قبض پرداخت هزينه به 
 يد يا تمديد اشتراك قبليهمراه نامه تقاضاي اشتراك جد

آيا مجلات به موقع
 ارسال مي گردد؟

بررسي درخواست مراجعين جهت سفارش 
 مجلات جديد فارسي و تمديد اشتراك

 مجلات قبلي

پرنمودن برگه درخواست و هماهنگي با مسئولين مربوطه جهت 
 سفارش يا تمديد مجلات فارسي

و تكميل فرم اشتراك و  دريافت قبض هزينه اشتراك از كارپرداز
 ارسال نامه جهت اشتراك جديد يا تمديد اشتراك قبلي

ارسال فرم اشتراك تكميل شده ، قبض پرداخت هزينه به همراه 
 نامه تقاضاي اشتراك جديد يا تمديد اشتراك قبلي

آيا مجلات به موقع 
 ارسال مي گردد؟

تماس با دفترمجله جهت پيگيري و 
در صورت نيازارسال كپي قبض 
هزينه اشتراك ، فرم اشتراك به 

  همراه نامه پيگيري

آماده نمودن فهرست مجلات جهت كپي  و قرار دادن آنها در 
 زونكن ليست مجلات جهت استفاده مراجعين

و  )ثبت در كاردكس و مهر نمودن مجلات ( آماده سازي مجلات 
 جديدقرار دادن آنها در قفسه مجلات 

اعلام ليست مجلات جديد در 
و بورد بورد بخش مجلات 
پژوهش

 بلي

 خير


